
 
แนวทางการใชทรัพยสิน 

ของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
…………………….…………………..…………… 

เหตุผลและความจำเปน 
 

ดวยสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดเห็นถึงความสำคัญกับนโยบายการปองกันและ 
ปราบปรามการทุจร ิตโดยให ความสำคัญดานการใชทร ัพย ส ินของทางราชการ และประกาศใหบ ุคลากร 
ทราบถึงนโยบายการไมนำทรัพยสินของหนวยงานไปใชผลประโยชนสวนตัว มีการจัดทำประกาศขอปฏิบัติในการ 
ขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ใหบุคคลภายในสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
และหนวยงานภายนอก สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ทราบใหชัดเจน เพ่ือสนองนโยบายในดาน
การปองกันและปราบปรามการทุจริต และเปนกลไกในการปองกันการทุจริตในการนำทรัพยสินของทางราชการไปใช
สวนตัว รวมทั้งมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เปนไปตามแนว
ทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕'๖o  
กรณีการยืม จึงมีมาตรการปองกันกรณีการใชทรัพยสินของทางราชการ และขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทาง
ราชการไปใชในการปฏิบัติงาน  

 

วัตถุประสงค  
1. เพ่ือกำหนดแนวทางในการใชทรัพยสินทางราชการของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
2. เพ่ือปองกันการสูญหายของทรัพยสินทางราชการของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

ขอกฎหมาย/ระเบียบ  
๑. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
๒. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

นิยามศัพท  
ทรัพยสินของทางราชการ หมายถึง ทรัพยสินของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐานซ่ึงเปนพัสดุในการดูแล 
และครอบครองของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

พัสดุ หมายถึง วัสดุ และครุภัณฑ  
วัสดุ หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุการใชงานไมยืนนาน  

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่สำนัก
งบประมาณกำหนด  

ครุภัณฑ หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน   
ไมสิ ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
ท่ีสำนักงบประมาณกำหนด  

ผูใหยืม หมายถึง สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
ผูยืม หมายถึง ขาราชการ พนักงาน ลูกจาง ตามภารกิจท่ีปฏิบัติในสำนักนโยบายและแผนการศึกษา 

ข้ันพ้ืนฐาน 
หลักเกณฑการใหยืมพัสดุ  

หลักเกณฑการใหยืมพัสดุท่ีเหมาะสมกับวัตถุประสงคของการนำไปใช  
๑. ผูยืมพัสดุจะตองเขียนยืม ตามแบบฟอรมท่ีทางสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
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2. การยืมพัสดุ มีกำหนดในการใหยืมตามเหตุผลอันสมควรและลักษณะ ยกเวน หากมีความจำเปน 
ตองใชเกินกวาวันท่ีกำหนดจะตองระบุเหตุผลแกเจาหนาท่ีผูรับเรื่องเปนรายกรณี  

3. การยืมพัสดุ จะตองไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจลงนามหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น  
หลักเกณฑการคืนพัสดุ  
  1. ผูยืมพัสดุ จะตองสงมอบสิ่งของที่ยืม ตามกำหนดที่ระบุ โดยพัสดุนั้น ๆ จะตองมีสภาพคงเดิม 
ไมชำรุดเสียหายหากเกิดการชำรุด ใหผูยืมทำการซอมแซมใหคงสภาพเดิม หรือหากสูญหาย ผูยืมตองชดใชใหแกสำนัก
นโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยการจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน หรือชดใช 
เปนเงินสดตามราคาที่เปนอยู ขณะยืม ตามท่ีสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด หรือขอตกลง 
ท่ีไดจัดทำข้ึน 
  2. เมื่อครบกำหนดสงคืน หากผูยืมไมนำพัสดุสงคืนภายใน 7 วัน หรือตามที่ระบุไว ใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบรายงานผูมีอานาจอนุมัติทราบเพ่ือสั่งการตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
มาตรการปองกันการใชทรัพยสินของทางราชการ 

และขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 
…………………………………………………………. 

  ดวยสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดเห็นถึงความสำคัญกับนโยบายการปองกัน 
และปราบปรามการทุจริตโดยใหความสำคัญดานการใชทรัพยสินของทางราชการ และประกาศใหบุคลากรทราบ 
ถึงนโยบายการไมนำทรัพยสินของหนวยงานไปใชเปนผลประโยชนสวนตัว โดยมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสิน 
ของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ใหบุคคลภายในสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐานและหนวยงาน
ภายนอก สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ทราบใหชัดเจน ละขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสิน 
ของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้  

๑. มาตรการปองกันกรณีการใชทรัพยสินของทางราชการ  
    1.1 หามมิใหขาราชการ ลูกจาง พนักงานของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

นำวัสดุอุปกรณเครื่องใชสำนักงานตางๆไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว  
๒. ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 

      2.1 การใหยืมทรัพยสินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ จะตองเปนไปเพ่ือ
ประโยชนของทางราชการเทานั้น หามนำทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัวหรือนำพัสดุไปใชในกิจการ 
      2.2 การยืมพัสดุ ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจำเปนและ
สถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใชและกำหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 
              2.3 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั ้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคา 
ท่ีเปนอยูในขณะยืม 
       2.4 เมื่อครบกำหนดสงคืน ผูยืมตองดำเนินการสงมอบครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนนั้นคืนตอสำนัก
นโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามวันเวลาท่ีกำหนด กรณีไมไดรับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการ นับแตวันครบ
กำหนด ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุรายงานผูมีอานาจอนุมัติใหยืมเพ่ือสั่งการตอไป 

3. ขอกำหนดอ่ืนๆ 
    3.1 ผูยืมตองมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ ท่ียืมนั้น ดวยตนเอง หรืออาจมอบอำนาจให 

บุคคลอื่นมารับแทนก็ได รวมทั้งจะตองรับผิดชอบคาใชจายหรือคาเสียหายหากมีหรือเกิดขึ้น ในระหวางการขนยาย
หรือเคลื่อนยายดวยตนเอง 
       3.2 สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ทรงไวซึ ่งสิทธิในการที่ไมพิจารณาอนุมัติ  
หรืออนุญาตการใหพัสดุ/ครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนแกผูยืมรายหนึ่งรายใด ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของราชการเปนสำคัญ 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


