
 
แนวทางการใชทรัพยสิน 

ของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
…………………….…………………..…………… 

เหตุผลและความจำเปน 
 

ดวยสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดเห็นถึงความสำคัญกับนโยบายการปองกันและ 
ปราบปรามการทุจร ิตโดยให ความสำคัญดานการใชทร ัพย ส ินของทางราชการ และประกาศใหบ ุคลากร 
ทราบถึงนโยบายการไมนำทรัพยสินของหนวยงานไปใชผลประโยชนสวนตัว มีการจัดทำประกาศขอปฏิบัติในการ 
ขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ใหบุคคลภายในสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
และหนวยงานภายนอก สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ทราบใหชัดเจน เพ่ือสนองนโยบายในดาน
การปองกันและปราบปรามการทุจริต และเปนกลไกในการปองกันการทุจริตในการนำทรัพยสินของทางราชการไปใช
สวนตัว รวมทั้งมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เปนไปตามแนว
ทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕'๖o  
กรณีการยืม จึงมีมาตรการปองกันกรณีการใชทรัพยสินของทางราชการ และขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทาง
ราชการไปใชในการปฏิบัติงาน  

 

วัตถุประสงค  
1. เพ่ือกำหนดแนวทางในการใชทรัพยสินทางราชการของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
2. เพ่ือปองกันการสูญหายของทรัพยสินทางราชการของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

ขอกฎหมาย/ระเบียบ  
๑. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
๒. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

นิยามศัพท  
ทรัพยสินของทางราชการ หมายถึง ทรัพยสินของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐานซ่ึงเปนพัสดุในการดูแล 
และครอบครองของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

พัสดุ หมายถึง วัสดุ และครุภัณฑ  
วัสดุ หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุการใชงานไมยืนนาน  

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่สำนัก
งบประมาณกำหนด  

ครุภัณฑ หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน   
ไมสิ ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
ท่ีสำนักงบประมาณกำหนด  

ผูใหยืม หมายถึง สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
ผูยืม หมายถึง ขาราชการ พนักงาน ลูกจาง ตามภารกิจท่ีปฏิบัติในสำนักนโยบายและแผนการศึกษา 

ข้ันพ้ืนฐาน 
หลักเกณฑการใหยืมพัสดุ  

หลักเกณฑการใหยืมพัสดุท่ีเหมาะสมกับวัตถุประสงคของการนำไปใช  
๑. ผูยืมพัสดุจะตองเขียนยืม ตามแบบฟอรมท่ีทางสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
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2. การยืมพัสดุ มีกำหนดในการใหยืมตามเหตุผลอันสมควรและลักษณะ ยกเวน หากมีความจำเปน 
ตองใชเกินกวาวันท่ีกำหนดจะตองระบุเหตุผลแกเจาหนาท่ีผูรับเรื่องเปนรายกรณี  

3. การยืมพัสดุ จะตองไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจลงนามหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น  
หลักเกณฑการคืนพัสดุ  
  1. ผูยืมพัสดุ จะตองสงมอบสิ่งของที่ยืม ตามกำหนดที่ระบุ โดยพัสดุนั้น ๆ จะตองมีสภาพคงเดิม 
ไมชำรุดเสียหายหากเกิดการชำรุด ใหผูยืมทำการซอมแซมใหคงสภาพเดิม หรือหากสูญหาย ผูยืมตองชดใชใหแกสำนัก
นโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยการจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน หรือชดใช 
เปนเงินสดตามราคาที่เปนอยู ขณะยืม ตามท่ีสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด หรือขอตกลง 
ท่ีไดจัดทำข้ึน 
  2. เมื่อครบกำหนดสงคืน หากผูยืมไมนำพัสดุสงคืนภายใน 7 วัน หรือตามที่ระบุไว ใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบรายงานผูมีอานาจอนุมัติทราบเพ่ือสั่งการตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
มาตรการปองกันการใชทรัพยสินของทางราชการ 

และขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 
…………………………………………………………. 

  ดวยสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดเห็นถึงความสำคัญกับนโยบายการปองกัน 
และปราบปรามการทุจริตโดยใหความสำคัญดานการใชทรัพยสินของทางราชการ และประกาศใหบุคลากรทราบ 
ถึงนโยบายการไมนำทรัพยสินของหนวยงานไปใชเปนผลประโยชนสวนตัว โดยมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสิน 
ของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ใหบุคคลภายในสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐานและหนวยงาน
ภายนอก สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ทราบใหชัดเจน ละขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสิน 
ของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้  

๑. มาตรการปองกันกรณีการใชทรัพยสินของทางราชการ  
    1.1 หามมิใหขาราชการ ลูกจาง พนักงานของสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

นำวัสดุอุปกรณเครื่องใชสำนักงานตางๆไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว  
๒. ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 

      2.1 การใหยืมทรัพยสินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ จะตองเปนไปเพ่ือ
ประโยชนของทางราชการเทานั้น หามนำทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัวหรือนำพัสดุไปใชในกิจการ 
      2.2 การยืมพัสดุ ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจำเปนและ
สถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใชและกำหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 
              2.3 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั ้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคา 
ท่ีเปนอยูในขณะยืม 
       2.4 เมื่อครบกำหนดสงคืน ผูยืมตองดำเนินการสงมอบครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนนั้นคืนตอสำนัก
นโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามวันเวลาท่ีกำหนด กรณีไมไดรับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการ นับแตวันครบ
กำหนด ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุรายงานผูมีอานาจอนุมัติใหยืมเพ่ือสั่งการตอไป 

3. ขอกำหนดอ่ืนๆ 
    3.1 ผูยืมตองมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ ท่ียืมนั้น ดวยตนเอง หรืออาจมอบอำนาจให 

บุคคลอื่นมารับแทนก็ได รวมทั้งจะตองรับผิดชอบคาใชจายหรือคาเสียหายหากมีหรือเกิดขึ้น ในระหวางการขนยาย
หรือเคลื่อนยายดวยตนเอง 
       3.2 สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ทรงไวซึ ่งสิทธิในการที่ไมพิจารณาอนุมัติ  
หรืออนุญาตการใหพัสดุ/ครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนแกผูยืมรายหนึ่งรายใด ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของราชการเปนสำคัญ 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


