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ความเป็นมาและความส าคัญ 
 

 งานวิเทศสัมพันธ์ เป็นงานที่มีลักษณะเฉพาะ ผู้ปฏิบัติงานด้านนี้จ าเป็นต้องมีทักษะในงาน  
ทั้ง 3 ด้าน คือ งานประสานงาน งานบริการ และงานวิชาการ ในการปฏิบัติงานเพื่อประสานงานกับต่างประเทศ 

นักวิเทศสัมพันธ์จ าเป็นต้องมีความรู้ในเชิงบริหารทั่วไปซึ่งเป็นหัวใจส าคัญของงาน ดังนี้ 

 1. ประสานงาน นักวิเทศสัมพันธ์ต้องสามารถวางแผนเพ่ือประสานงานในเรื่องต่าง ๆ ได้   
เช่น การบริหารและการจัดสรรงบประมาณด้านต่างประเทศเพ่ือด าเนินโครงการต่าง ๆ ที่ได้รับความช่วยเหลือ
จากต่างประเทศ สามารถประสานงานเพ่ือศึกษาแผนงาน นโยบาย และแหล่งเงินทุนของประเทศต่าง ๆ หรือ
องค์กรธุรกิจต่างประเทศ 

 2. งานบริการ นักวิเทศสัมพันธ์จ าเป็นต้องมีความคล่องตัว รวดเร็ว และพร้อมที่จะให้บริการ
ทันต่อความเร่งด่วนของงาน ลักษณะเฉพาะอย่างหนึ่งของงานต่างประเทศส่วนใหญ่เป็นงานที่มีก าหนดเวลา 
หรือมีขอบเขตเวลาจ ากัดเวลา ดังนั้น บุคลากรที่รับผิดชอบจึงไม่สามารถมองข้ามข้อจ ากัดด้านเวลาดังกล่าว 
เพราะการปฏิบัติงานล่วงเลยก าหนด อาจส่งผลให้แผนงานเกิดความคลาดเคลื่อน เสียหาย ซึ่งเป็นผลกระทบ 
ถึงหน่วยงานของผู้ปฏิบัติได้ ผู้ปฏิบัติงานด้านนี้ควรท างานในเชิงรุกมากกว่าที่จะท างานเชิงรับอย่างเดียวควร
แสวงหา ติดตามข่าวสารข้อมูล และเตรียมการล่วงหน้าอยู่เสมอ เพ่ือพร้อมจะด าเนินการได้ทันที 

 3. งานวิชาการต่างประเทศ นักวิเทศสัมพันธ์จ าเป็นต้องมีทักษะความรู้และความเข้าใจ 
ภาษาต่างประเทศ เช่น การสนทนา การอ่าน และการเขียน ในระดับที่สามารถจะเจรจาความร่วมมือกับ
ต่างประเทศได้ สามารถแสวงหาข้อมูล เพ่ือน ามาประกอบการจัดท าโครงการขอความร่วมมือจากต่างประเทศ
ได้ เช่น โครงการช่วยเหลือแบบให้เปล่า โครงการขออาสาสมัครหรือผู้เชี่ยวชาญต่างประเทศ และโครงการให้
ความร่วมมือแก่ประเทศเพ่ือนบ้าน เป็นต้น รวมทั้งควรมีความรู้ความสามารถในการจัดเอกสารเชิงวิชาการ เช่น 
สรุปวิเคราะห์ผลการประชุมนานาชาติที่ส าคัญและอยู่ในความสนใจของบุคคลทั่วไป จัดท าและแปลเอกสาร
ประชาสัมพันธ์ เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลความรู้ จัดร่างหนังสือโต้ตอบหรือขอบคุณกับต่างประเทศในด้านการศึกษา 
ศาสนา และวัฒนธรรมได้ 
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แนวทางการด าเนินงานภารกิจของกลุ่มวิเทศสัมพันธ์ 
 

  สืบเนื่องจากส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดยกลุ่มวิเทศสัมพันธ์ มีภารกิจตาม
กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
ซ่ึงก าหนดให้ด าเนินงานเกี่ยวกับงานวิเทศสัมพันธ์ การประสานนโยบายและความร่วมมือทางการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐานกับองค์กรและหน่วยงานต่างประเทศ ดังนั้น กลุ่มวิเทศสัมพันธ์จึงมีการด าเนินงานต่าง ๆ ในเรื่อง
ดังกล่าว ผ่านการจัดท าความร่วมมือกับต่างประเทศ การด าเนินงานที่เกี่ยวข้อง 

  ทั้งนี้ เพ่ือให้การด าเนินงานลุล่วง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
จึงได้ก าหนดแนวทางและขั้นตอนต่าง ๆ ในการด าเนินงานและการเสนอเรื่องต่อส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ดังนี้ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการความร่วมมือกับต่างประเทศ 

2) ขั้นตอนการขออนุมัติใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการเดินทางไปต่างประเทศ 

3) ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 

4) ขั้นตอนการขอ/ต่อ/เปลี่ยนวีซ่าให้แก่ครูชาวต่างชาติและนักเรียนชาวต่างชาติ 

5) ขั้นตอนการอนุญาตการไปราชการต่างประเทศ 
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ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการความร่วมมือกับต่างประเทศ 
 

1. ติดต่อประสานงานขอข้อมูลรายละเอียด รวมถึงการยืนยันที่จะร่วมมือกับหน่วยงานต่างประเทศของ
ประเทศคู่ร่วมโครงการ  

2. ในกรณีเป็นโครงการความร่วมมือระหว่างประเทศที่มีการลงนามบันทึกความเข้าใจ (MOU) ระหว่าง
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและหน่วยงานระหว่างประเทศ จะจัดส่ง MOU ให้
กระทรวงการต่างประเทศพิจารณาในรายละเอียดโครงการและข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง หากกระทรวง
การต่างประเทศพิจารณาไม่ขัดข้อง ผู้รับผิดชอบจะน าเสนอให้คณะกรรมการพิจารณาบันทึกข้อตกลง
ความเข้าใจความร่วมมือระหว่างส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและหน่วยงานระหว่าง
ประเทศพิจารณาให้ความเห็นชอบในการด าเนินโครงการร่วมกัน 

3. เขียนโครงการภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยก าหนดชื่อโครงการ ระบุถึงความเป็นมา หลักการ  
และเหตุผล วัตถุประสงค์หรือจุดประสงค์ของโครงการ ตารางขั้นตอนการด าเนินงานโครงการ 
ประกอบด้วย กิจกรรมและระยะเวลา ระบุงบประมาณ ผลที่คาดว่าจะได้รับ เป้าหมาย/ปริมาณ  
การติดตามประเมินผล รวมถึงชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

4. ท าบันทึกเสนอขออนุมัติโครงการ ก าหนดการจัดประชุม กิจกรรมต่าง ๆ และงบประมาณ รวมทั้ง 
เสนอลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด า เนินงาน/คณะท างาน และหนังสือถึงหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง  

5. ประชาสัมพันธ์โครงการไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ส านัก/ศูนย์/
เทียบเท่า และ/หรือประชาสัมพันธ์บนเว็ปไซต์ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

6. ประชุมคณะท างาน เพ่ือชี้แจงบทบาทหน้าที่ เตรียมการสรรหา/คัดเลือกผู้เข้าร่วมโครงการ 
7. คัดเลือกผู้เข้าร่วมโครงการ ได้แก่ ครอบครัวอุปถัมภ์ ผู้บริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา นักเรียน 

ตามข้อก าหนดและขอบเขตของแต่ละโครงการ 
8. ประชุมปฐมนิเทศผู้เข้าร่วมโครงการ เพ่ือชี้แจงขั้นตอนกิจกรรม บทบาทหน้าที่ การเตรียมการต้อนรับ

ผู้เข้าร่วมโครงการจากต่างประเทศ รวมถึงเตรียมความพร้อมผู้เข้าร่วมโครงการในการเข้าร่วมโครงการ 
ณ ต่างประเทศฝึกซ้อมการน าเสนอภาพลักษณ์ที่ดี ศิลปะ และวัฒนธรรมอันดีงามของไทย เพ่ือเตรียม
ความพร้อมให้แก่นักเรียน/ครู/ผู้บริหาร ผู้เข้าร่วมโครงการในการเดินทางไปร่วมกิจกรรมของโครงการ
ในต่างประเทศ ซึ่งการจัดประชุมปฐมนิเทศจะใช้เวลาประมาณ  3 – 5 วัน ขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ 
ของแต่ละโครงการ 

9. จัดกิจกรรมต่าง ๆ ภายใต้โครงการที่ได้รับการอนุมัติ เช่นกิจกรรมการต้อนรับ การดูงาน การเลี้ยง
ขอบคุณและอ าลา การอ านวยความสะดวกในการเดินทางไป-กลับสนามบิน และสถานที่ต่าง ๆ  

10. จัดส่งคณะผู้เข้าร่วมโครงการให้เดินทางไปเข้าร่วมโครงการในต่างประเทศ 
11. การติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 
12. การจัดท าและมอบเกียรติบัตร 
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ขั้นตอนการขออนุมตัิใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการเดินทางไปต่างประเทศ 

 

1. โรงเรียนเสนอเรื่องขออนุมัติใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการเดินทางไปต่างประเทศ  โดยระบุ
วัตถุประสงค์ของการเดินทางเหตุผลความจ าเป็น ชื่อโครงการ ระยะเวลา ประเทศ จ านวนผู้เดินทาง 
จ านวนเงินที่ขออนุมัติ ไว้ในหน้าหนังสือราชการถึงส านักงานเขตพ้ืนที่ต้นสังกัด ก่อนการเดินทางอย่าง
น้อย 30 วัน โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติ ดังนี้ 

1.1 รายชื่อผู้เดินทาง พร้อมระบุต าแหน่ง 
1.2 ก าหนดการเดินทาง 
1.3 โครงการ / แผนปฏิบัติการประจ าปีของสถานศึกษา 
1.4 มติคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานอนุมัติให้ใช้เงินรายได้สถานศึกษา 
1.5 หลักฐานแสดงความเคลื่อนไหวของเงินรายได้สถานศึกษา เช่น รายงานเงินคงเหลือ

ประจ าวัน ทะเบียนคุมเงินรายได้สถานศึกษา แหล่งเงินที่ขอใช้ สมุดคู่ฝากธนาคาร 
ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง 

1.6 แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษาไปต่างประเทศ 
1.7 แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ไปนอกราชอาณาจักร) ส าหรับ

กรณีท่ีเป็นการพานักเรียนไปต่างประเทศ 
1.8 หนังสือเชิญจากต่างประเทศ 
1.9 สถานที่ที่สามารถติดต่อได้ระหว่างอยู่ต่างประเทศ 
1.10 แผนดูแลความปลอดภัย 
1.11 ประกันการเดินทาง 
1.12 MOU (หากมี) 

2. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตรวจสอบเอกสารในข้อ 1 ทั้งนี้ หากเป็นกรณีที่เป็นการพานักเรียน 
ไปต่างประเทศ จะต้องจัดท าแบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียนไปต่างประเทศด้วย จากนั้น 
จัดท าหนังสือขออนุมัติให้ไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา ถึง ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างน้อย 15 วันก่อนการเดินทาง  

3. เมื่อเจ้าหน้าที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานได้รับเอกสารการขออนุมัติจะตรวจสอบ
เอกสารข้างต้น หากเอกสารประกอบครบถ้วนและถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการเสนอเรื่องเพ่ือขอ
อนุมัติ และแจ้งผลการพิจารณาไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาต่อไป 
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ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 

 

1. ข้าราชการและบุคลากร ข้าราชการบ านาญในสังกัด หรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย ยื่นแบบค าร้อง
ขอหนังสือรับรองข้าราชการเป็นภาษาอังกฤษต่อเจ้าหน้าที่ โดยระบุข้อมูลของผู้ขอรับหนังสือ
รับรอง ดังต่อไปนี้ 
 
กรณีข้าราชการและบุคลากร 
1)  ชื่อ – นามสกุล (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
2)  ชื่อประเทศท่ีเดินทาง 
3)  รายละเอียดการได้รับการอนุญาตให้เดินทางไปต่างประเทศ 
4)  ส าเนาบัตรประจ าตัวที่แสดงต าแหน่ง/ประเภทบุคลากรของผู้ร้องขอ พร้อมส าเนา ก.พ.7 
     หรือ ส าเนาทะเบียนประวัติ 
5)  เงินเดือนปัจจุบัน 
 
กรณีข้าราชการบ านาญในสังกัด 
1)  ชื่อ – นามสกุล (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
2)  ชื่อประเทศท่ีเดินทาง 
3)  เงินบ านาญที่ได้รับปัจจุบัน 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง ระยะเวลาของการรับราชการ และ
เงินเดือน/เงินบ านาญปัจจุบัน ของผู้ร้องขอหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ และจัดท าบันทึก
น าเสนอต่อผู้อ านวยการส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน หรือ ผู้รักษาการเป็นผู้ลงนาม
ในหนังสือรับรองแทนเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

3. เจ้าหน้าที่ประสานผู้ยื่นค าร้องเพ่ือรับหนังสือรับรอง หรือ จัดส่งทางไปรษณีย์กรณีไม่สามารถ 
มารับด้วยตนเองได้ 

 
หมายเหตุ 
ข้าราชการบำนาญในสังกัด สามารถกรอกแบบคำร้องขอหนังสือรับรองข้าราชการบำนาญเป็นภาษาอังกฤษทาง
ไปรษณีย ์ได้ทาง QR Code หรือ ลิงค์ ต่อไปนี้ 

 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeegSLUBkoOTQhb3MTaC7828fPCNd40niY4ESnK
d4xSyad-IA/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0 
 
  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeegSLUBkoOTQhb3MTaC7828fPCNd40niY4ESnKd4xSyad-IA/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeegSLUBkoOTQhb3MTaC7828fPCNd40niY4ESnKd4xSyad-IA/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0
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ขั้นตอนการขอ/ต่อ/เปลี่ยนการตรวจลงตรา (VISA) 
 

กรณีครูชาวต่างชาต ิ

1. โรงเรียนเสนอเรื่องขอความอนุเคราะห์ ขอ/ต่อ/เปลี่ยนการตรวจลงตรา (VISA) ให้แก่ครู
ชาวต่างชาติที่จะเข้าท าการสอนในโรงเรียน ไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่สังกัด โดยระบุ
รายละเอียดบนหน้าหนังสือ ดังนี้ 
1.1 ชื่อ – นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) 
1.2 สัญชาติ 
1.3 หมายเลขหนังสือเดินทาง 
1.4 ช่วงระยะเวลาที่จะเข้าท าการสอนในโรงเรียน (ตามสัญญาจ้าง) 
1.5 สถานเอกอัครราชทูต / สถานกงสุล / ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ที่จะไปด าเนินการ 

ยื่นค าร้องขอรับการตรวจลงตรา 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติ 
1)  ส าเนาหนังสือเดินทางของครูชาวต่างชาติ 
2)  ส าเนาการตรวจลงตราเข้าประเทศไทยที่ผ่านมา (หากมี) 
3)  ส าเนาหลักฐานการศึกษา 
4)  ส าเนาสัญญาจ้าง 
5)  ส าเนาหนังสือรับรองการจ้าง 
6)  ตารางสอน 
 

2. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตรวจสอบเอกสารในข้อ 1 จากนั้น จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
ถึง ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

3. เมื่อเจ้าหน้าที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานได้รับเอกสารการขอความอนุเคราะห์ 
จะตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารประกอบครบถ้วนและถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการเสนอ
เรื่องเพ่ือลงนามในหนังสือถึง สถานเอกอัครราชทูต / สถานกงสุล / ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

4. เจ้าหน้าที่ประสานโรงเรียนเพ่ือรับหนังสือที่ลงนามแล้ว หรือ จัดส่งทางไปรษณีย์กรณีไม่สามารถ
มารับด้วยตนเองได้ 
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กรณีนักเรียนชาวตา่งชาติ 

1. โรงเรียนเสนอเรื่องขอความอนุเคราะห์ขอ/ต่อ/เปลี่ยนการตรวจลงตรา (VISA) ให้แก่นักเรียน
ชาวต่างชาติที่จะเข้าศึกษาในโรงเรียน ไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่สังกัด โดยระบุ
รายละเอียดบนหน้าหนังสือ ดังนี้ 
1.1 ชื่อ – นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) 
1.2 สัญชาติ 
1.3 หมายเลขหนังสือเดินทาง 
1.4 สถานเอกอัครราชทูต / สถานกงสุล / ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ที่จะไปด าเนินการ 

ยื่นค าร้องขอรับการตรวจลงตรา 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติ 
1)  ส าเนาหนังสือเดินทางของนักเรียนชาวต่างชาติ 
2)  ส าเนาการตรวจลงตราเข้าประเทศไทยที่ผ่านมา (หากมี) 
3)  หนังสือรับรองการเป็นนักเรียน 
 

2. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตรวจสอบเอกสารในข้อ 1 จากนั้น จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
ถึง ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

3. เมื่อเจ้าหน้าที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานได้รับเอกสารการขอความอนุเคราะห์ 
จะตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารประกอบครบถ้วนและถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการเสนอ
เรื่องเพ่ือลงนามในหนังสือถึง สถานเอกอัครราชทูต / สถานกงสุล / ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

4. เจ้าหน้าที่ประสานโรงเรียนเพ่ือรับหนังสือที่ลงนามแล้ว หรือ จัดส่งทางไปรษณีย์กรณีไม่สามารถ
มารับเองได้ 
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ขั้นตอนการอนุญาตการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
 

1. ผู้มีภารกิจราชการในต่างประเทศ เสนอต่อส านักต้นสังกัดเพ่ือลงนามในหนังสือถึงส านักนโยบาย
และแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ก่อนการเดินทางอย่างน้อย 7 วัน เพ่ือขอความอนุเคราะห์เสนอต่อ
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพิจารณาอนุญาตการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติ ดังนี้ 
1.1.  รายชื่อผู้เดินทาง พร้อมระบุต าแหน่งและสังกัด 
1.2.  ก าหนดการเดินทาง 
1.3.  หนังสือเชิญ 
1.4.  โครงการ/กิจกรรม 
1.5.  แหล่งเงินงบประมาณ หรือ ผู้ออกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

2. ส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐานตรวจสอบรายละเอียด และเสนอเรื่องต่อส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือขออนุญาตการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

3. ด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาไปยังส านักต้นสังกัดของผู้เดินทาง 
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ระเบียบ หนังสือราชการ และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
 

ระเบียบ 
1. ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยการบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคล ในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2549 ประกาศ ณ วันที่  
16 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2549 

2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
ประกาศ ณ วันที่ 9 กรกฎาคม พ.ศ. 2550 

3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา  
พ.ศ. 2552 ประกาศ ณ วันที่ 29 กันยายน พ.ศ. 2552 

4. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2554 ประกาศ ณ วันที่ 23 มีนาคม พ.ศ. 2554 

5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  
พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันที่ 15 ตุลาคม พ.ศ. 2562 

6. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 ประกาศ ณ วันที่ 28 เมษายน พ.ศ. 2563 

7. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3)  
พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันที่ 24 มิถุนายน พ.ศ. 2565 

ค าสั่ง 
8. ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 1765/2556 เรื่อง มอบอ านาจในการขอ

อนุญาตอยู่ต่อในราชอาณาจักรไทยและขอหรือต่อใบอนุญาตท างานให้ครูชาวต่างชาติ สั่ง ณ วันที่  
29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2556 

9. ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 1070/2557 เรื่อง มอบอ านาจ  
การพิจารณาอนุมัติ/อนุญาตการลาไปต่างประเทศ (เฉพาะกรณีทุนส่วนตัวหรือทุนที่ไม่ผูกพัน 
กับงบประมาณของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน) สั่ง ณ วันที่ 28 กรกฎาคม 
พ.ศ. 2557 

10. ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 35/2567 เรื่อง มอบอ านาจการอนุญาตการพา
นักเรียนไปนอกราชอาณาจักร เฉพาะกรณีไม่ผูกพันกับงบประมาณของส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สั่ง ณ วันที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567 

ประกาศ 
11. ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการน า 

เงินรายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็น
นิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2551 ประกาศ ณ วันที่  26 พฤศจิกายน  
พ.ศ. 2551 

12. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2554 
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13. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2554 

 
หนังสือราชการ 

14. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0415/3311 ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2546 เรื่อง การใช้เงิน 
นอกงบประมาณในการจ้างครูชาวต่างชาติ 

15. หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04006/2415 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 
2556 เรื่อง การยกเลิกค าสั่งและซักซ้อมความเข้าใจในการใช้เงินรายได้สถานศึกษา 

16. หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04006/ว1190 ลงวันที่ 13 กรกฎาคม 
2559 เรื่อง เอกสารประกอบการขอใช้เงินนอกงบประมาณ (เงินรายได้สถานศึกษา) ในการเดินทาง
ไปต่างประเทศ 


