
คู่มอืการปฏิบติังาน
กลุ่มงบประมาณ 2



1. วเิคราะห์ วจิยั จดัทําคําขอตั�งงบประมาณงบดําเนนิงาน
    ของสาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
2. จดัทําแผนปฏิบติังาน แผนการใชจ้า่ยงบประมาณ
     ตามแผนงาน/โครงการและกิจกรรมงบดําเนินงาน
     ของสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
3. วเิคราะห์ จดัสรร โอนเปลี�ยนแปลงงบประมาณและ
     ติดตามผลการใชจ้า่ยงบประมาณงบดําเนนิงานของ
     สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
4. รายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณประจาํป� 
      ในสว่นของงบดําเนินงานของสาํนักงานคณะ   
      กรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
5. ให้คําปรกึษา แนะนาํ ตอบขอ้หารอืด้านงบประมาณ
     แก่หนว่ยงานที�เกี�ยวขอ้งและหนว่ยงานภายนอก
6. วเิคราะห์จดัทําขอ้มูลการชี�แจงหนว่ยงานที�เกี�ยวขอ้ง

ภารกิจ



ภารกิจการดําเนนิงาน
1. ค่าจา้งผูป้ฏิบติังานให้ราชการ

2. งบบรหิารสาํนกังานเขตที�การศึกษา

3. ค่าปรบัปรุงซอ่มแซมระบบไฟฟ�า ประปา

4. ค่าเชา่บา้น

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ สพท. เป�นค่าจา้งผูป้ฏิบติังานใหร้าชการ 
จาํนวน 8 ตําแหนง่

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ สพท. เพื�อเป�นงบประมาณบรหิารสาํนกังาน
เขตพื�นที�การศึกษาจาํนวน 245 เขต

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ สพท./รร. เพื�อเป�นค่าปรบัปรงุซอ่มแซม
ระบบไฟฟ�า และระบบประปา

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ สพท. เพื�อเป�นค่าเชา่บา้นของขา้ราชการ



6. ค่าตอบแทนการตรวจการจา้งและควบคมุงานก่อสรา้ง

7. ค่าตอบแทนค่าล่วงเวลาสาํหรบัครูดแูลนกัเรยีนประจาํพกันอน

8. ค่าภาษี และค่าธรรมเนียมศาล

จดัสรรงบประมาณใหกั้บสพท./รร. เป�นค่าเชา่ที�ทรพัยส์นิ
พระมหาษัตรยิแ์ละค่าเชา่ที�ดนิวดั

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ สพท./รร. เป�นค่าตรวจการจา้ง
และควบคมุงานก่อสรา้ง

จดัสรรงบประมาณใหกั้บ รร. ที�มคีรดูแูลนกัเรยีนประจาํพกันอน

จดัสรรงบประมาณเป�นค่าธรรมเนยีมศาล

5. ค่าเชา่ที�ทรพัยส์นิพระมหากษัตรยิ ์ค่าเชา่ที�ดินวดั

ภารกิจการดําเนนิงาน



10. ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน รายได้แผน่ดิน/ถอนคืนเงินค่าปรบั

11. ค่าใชจ้า่ยในการปลกูป�าทดแทน

12. ค่าเชา่ใชบ้รกิารอินเทอรเ์นต็

จดัสรรงบประมาณใหกั้บรร. ที�จดัการสอนอิสลามตามหลักเกณฑ์ที�กําหนด
9. ค่าตอบแทนวทิยากรอิสลามศึกษารายชั�วโมง

ภารกิจการดําเนนิงาน



แนวทางการจัดสรรงบประมาณแนวทางการจัดสรรงบประมาณ
รายการค่าปรับปรุงซ่อมแซมรายการค่าปรับปรุงซ่อมแซม
ระบบไฟฟ�า ประปาระบบไฟฟ�า ประปา



การปรบัปรงุซอ่มแซมระบบไฟฟ�า
ที�ชาํรดุเสยีหาย 

หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ การของบประมาณ

กรณีกรณี
ปกติปกติ

กรณีกรณี
จําเป�นจําเป�น

เร่งด่วนเร่งด่วน

งบดําเนินงาน รายการค่าปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ�า

 สถานศึกษาที�ได้รบัความเสยีหาย
ตามกรณีที�เกิดขึ�นจรงิ และสามารถ
ปรบัปรงุซอ่มแซมใหใ้ชป้ระโยชน์ได้



กรณี
จําเป�นเร่งด่วน

    ต้องเป�นสถานศึกษาที�ได้รับความเสียหาย 
          จากกรณีดังต่อไปนี�

1. หม้อแปลงระเบิดหรือชํารุด
2. ประสบภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ฟ�าผ่า ฯลฯ
3. ไฟฟ�าลัดวงจรเกิดไฟไหม้ อัคคีภัย
4. ความเสียหายจากการจลาจล ก่อการร้าย
5. สพท. จัดส่งคําของบประมาณได้ตลอดป� 
   ตามกรณีที�เกิดขึ�นจริง

1. หม้อแปลงระเบิดหรือชํารุด
2. ประสบภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ฟ�าผ่า ฯลฯ
3. ไฟฟ�าลัดวงจรเกิดไฟไหม้ อัคคีภัย
4. ความเสียหายจากการจลาจล ก่อการร้าย
5. สพท. จัดส่งคําของบประมาณได้ตลอดป� 
   ตามกรณีที�เกิดขึ�นจริง

งบดําเนินงาน รายการค่าปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ�า
หลักเกณฑ์การของบประมาณ 



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

สพท.รายงานผลการเบกิจา่ย
งบประมาณ

สพฐ.แจง้ให้สพท.จดัทํา
คําขอรบัการจดัสรร

งบประมาณ

สพท. แต่งตั�ง คกก. พจิารณา
 คําขอฯ/ตรวจสอบคําขอฯ เป�นไปตาม

กฎ ระเบยีบและหลักเกณฑ์
 ที�เกี�ยวขอ้ง และรบัรองความถกูต้อง

(แบบปรมิาณงานและราคา)

สพฐ.รวบรวม และพจิารณาคําขอ
รบัจดัสรรงบประมาณ

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.

จัดส่งคําขอฯ 
เอกสารประกอบ



ธุรการโรงเรียน 15,000 บาท
ธุรการโรงเรียน 9,000 บาท
นักการภารโรง
ครูดูแลนักเรียนประจําพักนอน
Lab boy
ครูข้ันวิกฤต
บุคลากร สพท. ขาดแคลน 
(รปภ. แม�บ�าน พนง.พิมพ�ดีด คนขับรถยนต�)
บุคลากร สพท. ต้ังใหม�และขาดแคลน 
(วุฒิ ป.ตรี/ต่ํากว�า ป.ตรี) จดัสรร 67 

5,400 ลบ.
ค�าจ�างค�าจ�าง

ผู�ปฏบิตังิานผู�ปฏบิตังิาน
ให�ราชการให�ราชการ



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

สพท.รายงานผลการเบกิจา่ย
งบประมาณ

สพฐ.จดัสรรงบประมาณให้
สพท./รร. ตามกรอบการจดัสรร

ตําแหนง่ของ สพร.

สพท. รายงานงบประมาณคงเหลือเพื�อ
เป�นขอ้มูลประกอบการจดัสรร

ของ สพฐ. ในครั�งต่อไป

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.



ค่าเชา่บา้น
-  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. 2547
-  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน (ฉบับที� 2) พ.ศ. 2550 
-  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน (ฉบับที� 3) พ.ศ. 2552 
-  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน (ฉบับที� 4) พ.ศ. 2556 
-  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน (ฉบับที� 5) พ.ศ. 2561 
-  บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ
-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
    ของข้าราชการ พ.ศ. 2549
-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
    ของข้าราชการ (ฉบับที� 2) พ.ศ. 2552



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

สพท.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.

สพฐ.แจง้ให้ สพท./รร. 
รายงานผูม้สีทิธเิบกิค่าเชา่บา้น

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.

สพท.รายงานค่าเชา่บา้น
ที�ต้องเบกิเพิ�ม/งดเบกิ



ค่าเช่าทรัพย์สิน
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
   ในการบริหารงาน ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553
- ค่าเช่าที�ดิน อาคาร และสิ�งปลูกสร้าง เป�นการเช่าที�ดิน
   อาคาร และสิ�งปลูกสร้าง ระหว่าง สพท. หรือ ร.ร. ในสังกัด สพฐ.
   ซึ�งในสัญญาเรียกว่า “ผู้เช่า” กับ วัด/เอกชน/หน่วยงานราชการ
   เรียกว่า “ผู้ให้เช่า”



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

โรงเรยีนที�มกีารเชา่ทรพัยส์นิ
จดัทําคําขอรบัจดัสรรงบ
ประมาณมายงั สพฐ.

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.

สพท./รร.จา่ยค่าเชา่
ให้กับผูใ้ห้เชา่



หนังสือ สพฐ. ที� ศธ 04002/ว4245 ลงวันที� 13 กันยายน 2561 
เรื�อง การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื�อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560

สัญญาจ้างมีวงเงินตั�งแต่ 1 ล้านบาทขึ�นไป มีหลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 
ตามมาตรการประหยัด สพฐ. ดังนี�
  1. ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้าง
     (1) เบิกได้อัตรา 350 บาท/คน/งวดงาน
     (2) เบิกได้ไม่เกิน 5 คน/สัญญา
  2. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ควบคุมงาน
     (1) เบิกได้เฉพาะวันหยุดราชการ อัตรา 300 บาท/คน
     (2) เบิกได้ 1 คน/สัญญา
  3. การเบิกจ่ายระยะเวลาของสัญญา

ค่าตอบแทน 
การตรวจการจ้าง

และควบคุมงานก่อสร้าง



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

สพท./โรงเรยีนที�ต้องมี
การตรวจการจา้ง/ควบคมุ
งานก่อสรา้งจดัทําคําขอรบั

จดัสรรงบประมาณมายงั สพฐ.

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.



ค่าตอบแทนวิทยากรสอนศาสนาอิสลาม
    เฉพาะโรงเรียนที�เป�ดสอนอิสลามศึกษารายชั�วโมง
    ซึ�งเป�นไปตามประกาศ สพฐ. เรื�อง แนวปฏิบัติในการจัดการเรียนรู้
    อิสลามศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน พ.ศ. 2551

เกณฑ์การจัดสรร ต่อภาคเรียน (20 สัปดาห์)
    1 ห้องเรียน สอน 2 ชม. ชั�วโมงละ 200 บาท จํานวน 20 สัปดาห์ 

เกณฑ์การจัดห้องเรียน
    1.  จํานวนนักเรียนที�นับถือศาสนาอิสลาม ไม่น้อยกว่า 40 คน/1 ห้องเรียน
    2. โรงเรียนขนาดเล็กที�มีจํานวนนักเรียนน้อยกว่า 120 คน ให้มีจํานวน
       นักเรียน 25 คน/1 ห้องเรียน
    3. โรงเรียนที�มีจํานวนนักเรียนไม่ถึงเกณฑ์โรงเรียนขนาดเล็ก 
       ให้ สพท. ร่วมกับคณะกรรมการอิสลามประจําจังหวัดพิจารณา
       ตามความเหมาะสมของสํานักงานเขตพื�นที�การศึกษา
    4. โรงเรียนในเขตพัฒนาพิเศษเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต้
       อาจจัดการเรียนการสอนอิสลามศึกษาเป�นรายชั�นเรียนได้



กระบวนการ
จัดสรรงบประมาณ

สพท./โรงเรยีนที�มคีณุสมบติั
ตามหลักเกณฑ์จดัทําคําขอรบั
จดัสรรงบประมาณมายงั สพฐ.

สพฐ.จดัสรรงบประมาณ
ให้กับ สพท./ รร.



 1. การตรวจสอบเรง่รดัการชาํระหนี�ของหนว่ยงานใน
    สงักัดที�มค่ีาสาธารณปูโภคค้างชาํระ

  2. การออกมาตรการเรง่รดัการชาํระหนี�
      ค่าสาธารณปูโภค เพื�อรกัษาวนิยัดา้นการเงิน
      การคลัง

หนี�สาธารณูปโภคค้างชาํระ
ของหนว่ยงานในสงักัด



Thank You


