
แบบฟอรมคำขอจัดตั้งงบประมาณ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

งบลงทุน รายการคาครภุณัฑ 



แบบฟอรมคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

แบบ 1  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 

แบบ 2  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง) 

แบบ 3  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-1  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-2  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 3-3  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 4  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

แบบ 4-1  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 
แบบ 1 (สำหรับ สพป./สพม.) 

***************** 

1. ชองท่ี (1)   “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม./เขต ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
2. ชองท่ี (2)   “ลำดับท่ี” ใหเรียงลำดับครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งของ สพป./สพม.
3. ชองท่ี (3)  “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งตามลำดับ เชน โตะทำงานระดับปฏิบัติการ

เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล (ขาว-ดำและสี) ความเร็วไมนอยกวา 50 แผน/นาที 
เครื่องฉายภาพ 3 มิติ ฯลฯ 

   “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑ เชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ฯลฯ 
 ของครุภัณฑแตละรายการ 

4. ชองท่ี (4)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
 “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภณัฑของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 “ขาด” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 

5. ชองท่ี (5)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  ในภาพรวมของ สพป./สพม. 

6. ชองท่ี (6)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑแตละรายการ
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีรายการครุภัณฑและเกณฑการจัดตั้งตามคูมือ) 

7. ชองท่ี (7)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ
  แตละรายการ ชองท่ี (5) คูณ ชองท่ี (6) 

8. ชองท่ี (8)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 



แบบ 1 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1)  (2)  (5)  (6)  (7)  (8)

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ที่มาของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (3)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)......................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1 ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

3. หากงบประมาณถูกปรับลดจะปรับลดจากลําดับทายขึ้นไป ยกเวนรายการที่ไมไดรับจัดสรรจากสํานักงบประมาณ

สพป./สพม. รายการ ประเภท

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

ควรมี มีแลว ขาด

ลําดับ

ที่

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

(3) (4)



(ตัวอยาง) แบบ 1 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1)  (2)  (5)  (6)  (7)  (8)

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

สพป.สมุทรสาคร 1 โตะทํางานระดับปฏิบัติการ-ชํานาญการ ครุภัณฑสํานักงาน 25 18 7 7 4,100 28,700 กําหนดเอง

2 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล (ขาว-ดําและสี) ครุภัณฑสํานักงาน 1 - 1 1 330,000 330,000 สํานักงบประมาณ

ความเร็วไมนอยกวา 50 แผน/นาที

3 เครื่องฉายภาพ 3 มิติ ครุภัณฑโฆษณาและ 1  - 1 1 19,900 19,900 สํานักงบประมาณ

เผยแพร

378,600

ชื่อเจาหนาที่ นางณัฐหทัย สุนทรมัจฉะ ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร 034-836255

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx (นางสาวกฤษณา เกิดบุญสง)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรสาคร

โทรศัพท (มือถือ) 081-828-3755

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1  ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

3. ใหเรียงลําดับความสําคัญและตามความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่ สพป/สพม. ขอจัดตั้ง

4. หากงบประมาณถูกปรับลดจะปรับลดจากลําดับทายขึ้นไป ยกเวนรายการที่ไมไดรับจัดสรรจากสํานักงบประมาณ

ขาด
สพป./สพม. รายการ

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ
ลําดับ

ที่

ที่มาของ

รายการ

รวมทั้งสิ้น

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 ( สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

(3)  (4)

ประเภท
ควรมี มีแลว



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง) 

แบบ 2 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “ลำดับท่ี” ใหเรียงลำดับครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งของ สพป./สพม.
2. ชองท่ี (2)  “รายการ” ใหระบุรายการรถท่ีขอ เชน รถโดยสารขนาด 12 ท่ีนั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ

    ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุด ไมต่ำกวา 90 กิโลวัตต หรือรถบรรทุก 
 (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนต 

    สูงสุดไมต่ำ กวา 110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 4 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 
3. ชองท่ี (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวน “1”
4. ชองท่ี (4)  “ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน”

จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 
- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 ทดแทนคันท่ีชำรุด หมายถึง การขอทดแทนรถท่ีมีอายุเกินกวา 12 ปท่ีจำหนายแลวหรือ    
ท่ียังใชงานอยู 

- ปท่ีจดทะเบียน ใหระบุปท่ีจดทะเบียนตามคูมือ
- เลขทะเบียน หมายถึงเลขทะเบียนรถคันท่ีขอทดแทน

5. ชองท่ี (5)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

 หมายเหตุ  เอกสารท่ีแนบ 
1. สำเนาคูมือจดทะเบียน คันท่ีจะขอทดแทน (กรณี สพท.เดิม ขอทดแทน)
2. สำเนาหนังสือท่ีขอจำหนาย หนังสือท่ีไดรับอนุมัติใหจำหนายรถคันท่ีจะขอทดแทน (ถามี)



(1) (2) (3)

ใชได ชํารุด ปที่จดทะเบียน เลขทะเบียน

สํานักงบประมาณ

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ).......................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้นและหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1   ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

แบบ 2 (สําหรับ สพป./สพม.)

(5) 

ที่มาของรายการรายการ จํานวนหนวย
ทดแทนคันที่ชํารุด

             คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

จํานวนที่มีอยู
ลําดับที่

(4) ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน

สพป. / สพม. ..................................................................................  จังหวัด .....................................................



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “รหัสโรงเรียน” ใหระบรุหัสโรงเรียน จำนวน 10 หลัก
2. ชองท่ี (2)  “โรงเรียน”      ใหระบุ ชื่อโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568

“ตำบล”      ใหระบุ ชื่อตำบล ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน  
“อำเภอ”      ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 
“จังหวัด”      ใหระบุ ชื่อจังหวัด ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 

3. ชองท่ี (3)  “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม.ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
4. ชองท่ี (4)  “ลำดับท่ี”      ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน

    จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 
5. ชองท่ี (5)  “รายการ”   ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ครุภัณฑงานอาชีพ

    ระดับประถมศึกษา แบบ 2 , โตะเกาอ้ีนักเรียนสำหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ฯลฯ 
“ประเภท”     ใหระบุประเภทครุภัณฑ เชน ครุภัณฑการศึกษา ครุภัณฑสำนักงาน ฯลฯ 

6. ชองท่ี (6)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
 “ควรมี”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 

   ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
“มีแลว”   ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอ 

    ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
“ขาด”        ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้ง 

    งบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 
7. ชองท่ี (7)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดต้ังงบประมาณ

   ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
8. ชองท่ี (8)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ

           (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 
สำหรับรายการครุภัณฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
9. ชองท่ี (9) “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ

            ชองท่ี (7) คูณ ชองท่ี (8) 
10. ชองท่ี (10) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ

ท่ีขอจัดต้ังงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือ
กำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 



แบบ 3 ( สําหรับ สพป./สพม.)

 (1)  (3) (4)  (7)  (8)  (9)  (10)

รหัสโรงเรียน ลําดับ ที่มา

(10 หลัก) จังหวัด จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

ที่ หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (5)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)..............................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. สพป./สพม.  สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1  ไมใหใชตัวยอ   สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

4. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

 (6)

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

 (5)

แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

ประเภท

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

ควรมี มีแลว ขาด
โรงเรียน ตําบล อําเภอ สพป./สพม. รายการ

(2)



แบบ 3 ( สําหรับ สพป./สพม.)

 (1)  (3) (4)  (7)  (8)  (9)  (10)

รหัสโรงเรียน ลําดับ ที่มา

(10 หลัก) จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

ที่ หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1071020014 บานหนองสองตอน แกงเสี้ยน เมือง กาญจนบุรี กาญจนบุรี เขต 1 1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับ

ประถมศึกษา แบบ 2

ครุภัณฑการศึกษา 1 - 1 1 119,500 119,500  สํานักงบฯกําหนดเอง

2 โตะเกาอี้นักเรียน

สําหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา

ครุภัณฑการศึกษา 85 45 40 40 1,400 56,000 มอก.

1071020116 วัดวังศาลา วังศาลา ทามวง กาญจนบุรี กาญจนบุรี เขต 1 3 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล 

(ขาว-ดํา) ความเร็ว 30 แผน/นาที

ครุภัณฑสํานักงาน  1   -  1  1  120,000 120,000  สํานักงบประมาณ

รวมทั้งสิ้น 295,500     

ชื่อเจาหนาที่ นางอรวรรณ  สายจันทร ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร 034-564330

โทรศัพท (มือถือ)  xx-xxxx-xxxx      (นางวิลาวัลย  ทองแยม)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ) 08-6176-0133

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น และใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. สพป./สพม.  สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1   ไมใหใชตัวยอ   สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

4. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(ตัวอยาง)

แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

 (5)  (6)

จังหวัด

 (2)

มีแลว ขาด
โรงเรียน ตําบล อําเภอ สพป./สพม.

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

รายการ ประเภท
ควรมี



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-1 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 

2. ชองท่ี (2)  “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ครุภัณฑงานอาชีพ
ระดับประถมศึกษา แบบ 2, โตะเกาอ้ีนักเรียนสำหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ฯลฯ 

                “ประเภท” ใหระบปุระเภทครุภัณฑ เชน ครุภณัฑการศึกษา ครุภณัฑสำนักงาน ฯลฯ 
3. ชองท่ี (3)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”

“ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอ 
         ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

“มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้ง 
         งบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

“ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 

4. ชองท่ี (4)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

5. ชองท่ี (5)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
            (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

สำหรับรายการครุภัณฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
6. ชองท่ี (6)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบวุงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ

 ในแตละรายการ ชองท่ี (4) คูณ ชองท่ี (5) 
7. ชองท่ี (7)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ

ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือ
กำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 



แบบ 3-1 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6) (7)

ที่มา

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

ชื่อเจาหนาที่ ............................................ รับรองความถูกตอง

โทร..........................................................

โทรศัพท (มือถือ) ..................................... (......................................................)

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

โทร.......................................

หมายเหตุ โทรศัพท (มือถือ) ...................................

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

    แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

ควรมี มีแลว ขาด

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) .......................โรงเรียน ..................................................ตําบล ..................................อําเภอ ..................................จังหวัด .............................

รวมทั้งสิ้น

สพป./สพม. .........................................................

ลําดับที่

(2) (3)

รายการ ประเภท

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



แบบ 3-1 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6) (7)

ที่มา

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ครุภัณฑการศึกษา 1 - 1 1 119,500 119,500  กําหนดเอง,สํานักงบประมาณ

2 โตะเกาอี้นักเรียน สําหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ครุภัณฑการศึกษา 85 45 40 40 1,400 56,000 มอก.

175,500

ชื่อเจาหนาที่ นางสาวครุภัณฑ สอนดี รับรองความถูกตอง

โทร 034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ)  xx-xxxx-xxxx ( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน   อําเภอเมืองกาญจนบุรี   จังหวัดกาญจนบุรี

(2) (3)

    แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

(ตัวอยาง)

ลําดับที่ รายการ ประเภท

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

รวมทั้งสิ้น

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

ควรมี มีแลว ขาด



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 
แบบ 3-2 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)   “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้ง 

2. ชองท่ี (2)   “รายการ” ใหระบุครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง (ท่ีตองเลือกรายการยอย) เชน ครุภัณฑงานอาชีพ
 ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ,ครุภณัฑกลุมสาระการเรียนรู ระดับมัธยมศึกษา แบบ 3 ฯลฯ 

“ประเภท” ใหระบุประเภทครุภณัฑการศึกษา   
3. ชองท่ี (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
4. ชองท่ี (4)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ

                (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 
สำหรับรายการครุภณัฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
5. ชองท่ี (5)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบวุงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ

 ในแตละรายการ ชองท่ี (3) คูณ ชองท่ี (4) 
6. ชองท่ี (6)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของ

รายการท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน 
หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะ
ครภุัณฑ มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

7. สำหรับครุภัณฑ เลือกรายการ ครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือผูรับผิดชอบงาน “ตองรับรองความตองการ
 ในการจัดการเรียนการสอนจริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 



แบบ 3-2 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ ที่มา

ที่ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ครุภัณฑการศึกษา ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

    ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง / มีความจําเปนตองใชงานจริง รับรองความถูกตอง

(...............................................................)

ตําแหนง...................................................... ผูอํานวยการโรงเรียน.............................................

กลุมสาระ/งาน....................................................... โทรศัพท ..............................................................

             โทรศัพท (มือถือ) ............................................ โทรศัพท (มือถือ) ............................................

หมายเหตุ

1. แบบ 3-2 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑฑที่ตองแจงรายการยอยที่เลือกของโรงเรียนเทานั้น  โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

2. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรองความถูกตองดวย

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(2)

รายการ ประเภท

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ....................... โรงเรียน .................................................. ตําบล .................................. อําเภอ .................................. จังหวัด .............................

สพป./สพม. .................................................................

แบบคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568  (สําหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



แบบ 3-2 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ ที่มา

ที่ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ครุภัณฑการศึกษา 1 119,500 119,500   สํานักงบประมาณ , กําหนดเอง

รวมทั้งสิ้น 119,500

      ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง รับรองความถูกตอง

(นางสาวครุภัณฑ  สอนดี) ( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง  ครูชํานาญการพิเศษ ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

ครูผูรับผิดชอบงานวิชาการ โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

1. แบบ 3-2 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑฑที่ตองแจงรายการยอยที่เลือกของโรงเรียนเทานั้น  โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

2. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรองความถูกตองดวย

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(ตัวอยาง)

แบบคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

(2)

รายการ ประเภท

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน   อําเภอเมืองกาญจนบุรี   จังหวัดกาญจนบุรี

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลแบบรายละเอียดคำขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 
แบบ 3-3 สำหรับโรงเรียน 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
          จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้ง 

2. ชองท่ี (2) “รายการท่ีเลือก” ใหระบุรายการครุภัณฑยอยท่ีเลือก ตามรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง
 เชน รายการ ตูเย็นขนาด 13 คิวบิกฟุต เครื่องชั่งแบบตุมถวง ขนาด 1,000 กิโลกรัม 
 โตะปฏิบัติการสำหรับงานชางไฟฟา เครื่องเชื่อมโลหะ จักรพันริม แบบธรรมดา ฯลฯ 

3. ชองท่ี (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

4. ชองท่ี (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
 (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้ หรือท่ีสืบราคากรณีกำหนดเอง) 

5. ชองท่ี (5) “งบประมาณท้ังสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ
ชองท่ี (3) คูณ ชองท่ี (4) 

6. ชองท่ี (6) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
 ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

7. สำหรับครุภัณฑท่ีเลือกรายการตองแจงรายละเอียดรายการยอยท่ีเลือก ครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือ
ผูรับผิดชอบงาน “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง
หรือมีความจำเปนตองใชงานจริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 



แบบ 3-3 (สําหรับโรงเรียน)

    งบประมาณที่กําหนดตามบัญชีครุภัณฑ .................................. บาท    งบประมาณที่เลือกเปนวงเงิน .................................. บาท

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

ที่ หนวย ตอหนวย ทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง /         รับรองความถูกตอง

มีความจําเปนตองใชงานจริง

(...................................................)  (........................................................)

ตําแหนง ....................................................... ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

กลุมสาระ/งาน ..................................................... โทรศัพท .....................................................

โทรศัพท(มือถือ)........................................ โทรศัพท(มือถือ)............................................

หมายเหตุ

แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ............................. โรงเรียน ........................................... ตําบล .......................

อําเภอ ................................ จังหวัด ................................... 

รายการครุภัณฑ .........................................................

สพป./สพม. .............................................

4. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรอง

ความถูกตองดวย

3. โรงเรียนสามารถเลือกรายการครุภัณฑที่แจกแจงตามความจําเปนและเหมาะสมกับการเรียนการสอน  แตตองเลือกใหสอดคลองกับรายการครุภัณฑ

2. กรอกรายการครุภัณฑ งบประมาณ และรายการครุภัณฑที่ตองแจกแจงรายการยอยที่เลือก พรอมราคา โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณ

แยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

1. แบบ 3-3 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑการศึกษาที่เปนชุด ซึ่งตองแจกแจงรายการเทานั้น

รวมทั้งสิ้น

ที่มาของรายการรายการที่เลือก



แบบ 3-3 (สําหรับโรงเรียน)

    งบประมาณที่กําหนดตามบัญชีครุภัณฑ  120,000  บาท    งบประมาณที่เลือกเปนวงเงิน  119,500  บาท

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

ที่ หนวย ตอหนวย ทั้งสิ้น

1 ตูเย็นขนาด 13 คิวบิกฟุต  2 18,500 37,000 สํานักงบประมาณ

2 เครื่องชั่งแบบตุมถวง ขนาด 1,000 กิโลกรัม 1 19,100       19,100 สํานักงบประมาณ

3 โตะปฏิบัติการสําหรับงานชางไฟฟา 2 15,000       30,000 กําหนดเอง

4 เครื่องเชื่อมโลหะ 1 20,000       20,000 กําหนดเอง

5 จักรพันริม แบบธรรมดา 1 13,400       13,400 สํานักงบประมาณ

119,500

  ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง                            รับรองความถูกตอง

( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

รายการที่เลือก

อําเภอเมืองกาญจนบุรี  จังหวัดกาญจนบุรี

ที่มาของรายการ

รายการ ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 

(ตัวอยาง)

(นางสาวครุภัณฑ  สอนด)ี

ตําแหนง  ครูชํานาญการพิเศษ

กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลยี

4. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระฯ นั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรอง

ความถูกตองดวย

3. โรงเรียนสามารถเลือกรายการครุภัณฑที่แจกแจงตามความจําเปนและเหมาะสมกับการเรียนการสอน  แตตองเลือกใหสอดคลองกับรายการครุภัณฑ

2. กรอกรายการครุภัณฑ งบประมาณ  และรายการครุภัณฑที่แจกแจง พรอมราคา โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

1. แบบ 3-3 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑการศึกษาที่เปนชุด ซึ่งตองแจกแจงรายการเทานั้น

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

รวมทั้งสิ้น



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  
แบบ 4 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “รหัสโรงเรียน” ใหระบุรหัสโรงเรียน จำนวน 10 หลัก
2. ชองท่ี (2) “โรงเรียน” ใหระบุ ชื่อโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568

“ตำบล” ใหระบุ ชื่อตำบล ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน  
“อำเภอ” ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 
“จังหวัด” ใหระบุ ชื่อจังหวัด ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 

3. ชองท่ี (3) “สพป., สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป.,สพม./เขต ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
4. ชองท่ี (4) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความขาดแคลน
5. ชองท่ี (5) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง เชน รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน

  ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 
               110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 2 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 
“ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑ  ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

6. ชองท่ี (6)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
  จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 

- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 จำนวนท่ีขอจัดตั้งใหระบุ 
- รถยนต จำนวนก่ีคัน
- รถจักรยานยนต  จำนวนก่ีคัน

7. ชองท่ี (7) “งบประมาณตอหนวย”  ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
           (ราคาครภุัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

8. ชองท่ี (8) “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ
ชองท่ี (6) จำนวนท่ีขอตั้ง คูณ ชองท่ี (7) 

9. ชองท่ี (9) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

10. ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะโรงเรยีนท่ีตั้งในพ้ืนท่ีลักษณะพิเศษ (พ้ืนท่ีสูงในถ่ินทุรกันดารและพ้ืนท่ีเกาะ)



แบบ 4 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1) (3) (4) (7) (8) (9)

งบประมาณ งบประมาณ ที่มา

รหัสโรงเรียน โรงเรียน ตําบล อําเภอ จังหวัด สพป./สพม. ลําดับ รายการ ประเภท ตอหนวย รวมทั้งสิ้น ของรายการ

(10 หลัก) ที่

ใชได ชํารุด ใชได ชํารุด

สํานักงบประมาณ

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)..............................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 4 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ (พื้นที่สูงในถิ่นทุรกันดารและพื้นที่เกาะ) เทานั้น โดยเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

 แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

(6)

จํานวนที่ขอตั้ง

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

(5)

จํานวนที่มีอยู

(2)

รถยนต รถจักรยานยนต
รถยนต รถจักรยานยนต



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  

แบบ 4-1 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความขาดแคลน
2. ชองท่ี (2) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง เชน รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน

ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 
110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 2 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 

“ประเภท” ใหระบปุระเภทครุภณัฑ ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 
3. ชองท่ี (3) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”

จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 
- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 จำนวนท่ีขอจัดตั้งใหระบ ุ
- รถยนต จำนวนก่ีคัน
- รถจักรยานยนต จำนวนก่ีคัน

4. ชองท่ี (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
(ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

5. ชองท่ี (5) “งบประมาณรวมท้ังสิน้” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภณัฑ
     ในแตละรายการ  ชองท่ี (3) จำนวนท่ีขอตั้ง คูณ ชองท่ี (4) 

6. ชองท่ี (6) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
          ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

7. ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะโรงเรยีนท่ีตั้งในพ้ืนท่ีลกัษณะพิเศษ (พ้ืนท่ีสูงในถ่ินทุรกันดารและพ้ืนท่ีเกาะ)



แบบ 4-1 ( สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6)

งบประมาณ งบประมาณ ที่มา

ตอหนวย รวมทั้งสิ้น ของรายการ

ลําดับที่ รายการ ประเภท

ใชได ชํารุด ใชได ชํารุด

สํานักงบประมาณ

ชื่อเจาหนาที่ ............................................ รับรองความถูกตอง

โทร..........................................................

โทรศัพท (มือถือ) ..................................... (......................................................)

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

โทร.......................................

หมายเหตุ โทรศัพท (มือถือ) ...................................

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 4-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ (พื้นที่สูงในถิ่นทุรกันดารและพื้นที่เกาะ) เทานั้น โดยเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

 คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

(3)

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

จํานวนที่มีอยู จํานวนที่ขอตั้ง

(2)

รายการขอตั้ง

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ....................... โรงเรียน .................................................. ตําบล .................................. อําเภอ .................................. จังหวัด .............................

สพป./สพม. ........................................................

รถยนต รถจักรยานยนต
รถยนต รถจักรยานยนต
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