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คู่มือการรายงานแบบสำรวจปัญหาและความต้องการของโรงเรียนขนาดเล็กห่างไกลกันดาร 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โครงการเพื่อศึกษาแนวทางจัดทำงบประมาณในลักษณะบูรณาการด้านการศึกษา 
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา ระยะที่ 3 

สำหรบัสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
เริ่มต้นการใช้งาน 
 ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ url : https://e-budget.jobobec.in.th คลิกเลือก สำหรับ “สพท. (งานอื่นๆ)” 

 
 

ใช้ Username และ Password เดิมท่ีมี เลือกปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 แล้วคลิก “เข้าสู่ระบบ”  

 
เว็บไซต์จะเข้าสู่หน้าหลักการทำงาน 

 
คลิกเมนู “โครงการเพื่อศึกษาแนวทางจัดทำงบประมาณในลักษณะบูรณาการด้านการศึกษาเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา ระยะที่ 3” 
เว็บไซต์จะแสดงหน้าหลักโครงการเพื่อศึกษาแนวทางจัดทำงบประมาณในลักษณะบูรณาการด้านการศึกษาเพื่อ
ความเสมอภาคทางการศึกษา ระยะที่ 3 (เว็บไซต์จะแสดงเมนูนี้เฉพาะสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุ่มเป้าหมายเท่านั้น) 
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เมนูการทำงาน จะมีเพียงเมนูเดียว คือ “การสำรวจปัญหาและความต้องการของโรงเรียน” สำหรับสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาติดตามการรายงานของโรงเรียนกลุ่มเปา้หมาย  

ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มคำสั่ง “การสำรวจปัญหาและความต้องการของโรงเรียน” เพื่อเข้าดูความก้าวหน้า
การรายงานของโรงเรียนกลุ่มเป้าหมาย เว็บไซต์จะแสดงรายชื่อโรงเรียนกลุ่มเป้าหมายของการรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โรงเรียนที่รายงานแล้ว ที่คอลัมภ์ รายละเอยีด ปุ่มคำสั่ง “แสดง” จะ Active เพื่อให้ผู้ใช้สามารถเข้าดู
รายละเอียดการรายงานของโรงเรียนได้ สำหรับโรงเรียนทีย่ังไม่ได้รายงานปุ่มคำสั่ง “แสดง” จะ Disabled ซึ่ง
ไม่สามารถใช้งานได้ 
 เมื่อต้องการดูรายละเอียดการรายงานของโรงเรียน ให้ผู้ใชค้ลิกปุ่มคำสั่ง “แสดง” ให้ตรงกับรายชื่อ
โรงเรียนที่ต้องการ เว็บไซต์จะแสดงผลการรายงานของโรงเรียนดังกล่าว 

แถบพื้นสีแดง หมายถึง โรงเรียนยังไม่รายงานข้อมูล 
แถบพื้นสีเขียว หมายถึง โรงเรียนรายงานข้อมูลแล้ว 
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กรณีต้องการสอบถามข้อมลูเพิ่มเติมเกี่ยวกับการรายงานแบบสำรวจ  
สอบถามได้ที่ 

นายพิพัฒน ์เพ็ชรพรหมศร 089 163 1223 



ส ำ ห รั บ ส ถ า น ศึ ก ษ า  P a g e  | 1 

 

 
 

คู่มือการรายงานแบบสำรวจปัญหาและความต้องการของโรงเรียนขนาดเล็กห่างไกลกันดาร 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โครงการเพื่อศึกษาแนวทางจัดทำงบประมาณในลักษณะบูรณาการด้านการศึกษา 
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา ระยะที่ 3 

 
เริ่มต้นการใช้งาน 
 โรงเรียนเข้าสู่เว็บไซต์ url : https://e-budget.jobobec.in.th คลิกเลือก “สำหรับสถานศึกษา” 

 
สถานศึกษาใช้รหัส 6 หลักเป็น Username และ Password เลือกปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 แล้วคลิก “เข้าสู่ระบบ”  

 

 
ตรวจสอบชี่อโรงเรียนหากถูกต้องคลิก “ยืนยันโรงเรียนนี้” เว็บไซต์จะเข้าสู่หน้าหลักการทำงาน 

 
คลิกเมนู “แบบสำรวจปัญหาและความต้องการของโรงเรียนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา ระยะที่ 3” 
(เว็บไซต์จะแสดงเมนูนี้เฉพาะโรงเรียนกลุม่เป้าหมายเท่านั้น) 
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เว็บไซต์จะแสดงหน้าหลักของการรายงานปัญหาและความต้องการของโรงเรียนเพื่อความเสมอภาคทาง
การศึกษา ระยะที่ 3 

 
เมนูการทำงาน ประกอบด้วย 
1. เพิ่ม/แก้ไขรายงาน สำหรับสถานศึกษาเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลการรายงาน 
2. พิมพ์รายงาน สำหรับสถานศึกษาพิมพ์รายงานเพ่ือตรวจสอบ (เมนูนี้จะ Active ให้พมิพ์งานได้เมื่อ
สถานศึกษาเพ่ิมข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว) 

การเพิ่มข้อมูลรายงาน 
 1. จากหน้าหลกัของการรายงานปัญหาและความต้องการของโรงเรียนเพื่อความเสมอภาคทาง
การศึกษา ระยะที่ 3 ให้ผู้ใช้คลิกปุ่มคำสั่ง “เพิ่ม/แก้ไขรายงาน” 
 2. เว็บไซต์จะแสดงหน้าแรกของการรายงาน ซึ่งจะประกอบด้วย 2 ส่วน ประกอบด้วย 
  2.1 ส่วนที่ 1 ข้อมูลเบื้องต้น สำหรับสถานศึกษารายงานข้อมูลเบื้องต้นที่เกี่ยวข้อง มีคำถาม 2 ข้อ 
   ส่วนที่ 1 ข้อ 1.1 ข้อมูลพื้นฐานของผู้รายงาน หมายเลขโทรศัพท์และผู้อำนวยการโรงเรยีน 
โดยเว็บไซต์ได้นำ ชื่อผู้อำนวยการโรงเรียน จากระบบบัญชีการศึกษาที่ได้รายงานไปในครั้งที่ 1 ปีงบประมาณ 
2566 มาแสดงให้แล้ว 
   ส่วนที่ 1 ข้อ 1.2 ข้อมูลโรงเรยีนทุกสังกัดทีต่ั้งอยูใ่กล้เคียงในระยะไม่เกิน 6 กิโลเมตร  
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  2.2 ส่วนที่ 2 สภาพปัญหาและความต้องการ สำหรับสถานศึกษารายงานปัญหาและความต้องการ
ของสถานศึกษา โดยการป้อนเลขลำดับ 1 ลำดับ 2 และลำดับ 3 ตามที่สถานศึกษาพิจารณาจัดเรียงลำดับไว้
แล้ว 
   ส่วนที่ 2 ข้อ 2.1 สภาพปัญหาของโรงเรียนที่ส่งผลต่อการทำงานของโรงเรียนในปัจจุบนั 
(ยกเว้นปัญหาด้านความขาดแคลนบุคลากร)  
   ส่วนที่ 2 ข้อ 2.2 ท่านต้องการงบประมาณ เพื่อแก้ปัญหาและพัฒนาโรงเรยีนในด้านใด  

 
 

 3. การเริม่ต้นรายงาน ให้ผู้ใชค้ลิกปุ่มคำสั่ง “คลิกเพื่อเพ่ิม/แก้ไขรายงาน”        เว็บไซต์จะแสดงหน้า
สำหรับผู้ใช้เพ่ิมข้อมูล 

 



ส ำ ห รั บ ส ถ า น ศึ ก ษ า  P a g e  | 4 

 
  3.1 การเพ่ิมรายงาน ส่วนที่ 1 ข้อ 1.1 ข้อมลูทั่วไปของโรงเรียน

 

 
   1. พิมพ์ช่ือผู้รบัผิดชอบในการรายงานข้อมูล 
   2. พิมพ์หมายเลขโทรศัพทผ์ู้รับผิดชอบในการรายงานข้อมูล ให้พิมพ์เฉพาะตัวเลขเท่าน้ัน 
   3. พิมพ์ช่ือผู้อำนวยการโรงเรียน โดยเว็บไซต์ได้นำ ชื่อ-สกุล ผู้อำนวยการโรงเรียน จากระบบ
บัญชีการศึกษา กรณีที่ถูกต้องเป็นปัจจุบันไม่ต้องแก้ไข กรณีไม่มี ผ.อ หรอืมีผู้รักษาการให้พิมพ์ ไม่ม ีหากเว็บไซต์
แสดงรายช่ือผู้รักษาการ ให้ผูใ้ช้แก้ไขเป็น ไม่ม ี
  3.2 การเพ่ิมรายงาน ส่วนที่ 1 ข้อ 1.2 โรงเรยีนใกล้เคียง 

 

 
   ให้ผู้ใช้คลิก หน้าข้อความ  ไม่มี หรือ มี ประกอบด้วย ระบุ....  (คลิกเลือกได้เพียง
รายการเดียว) 
   1. กรณีที่ไม่มีโรงเรียนใกล้เคียง กล่องข้อความในตารางจะหายไป 

 
   2. กรณีมีโรงเรยีนใกล้เคียง จะต้องรายงานชื่อโรงเรียน ชั้นที่เปิดสอน จำนวนนักเรียน สังกัด 
และระยะห่าง ของโรงเรียนใกล้เคียงให้ครบถว้น 

 
สำหรับจำนวนนักเรียน และระยะห่าง ให้ผู้ใช้ลบเลขศูนย์ (0) แล้วพิมพ์เลขตามต้องการ 
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  3.3 การเพ่ิมรายงาน ส่วนที่ 2 ข้อ 2.1 สภาพปัญหาของโรงเรียนฯ 
  ให้ผู้ใช้ป้อนตัวเลข 1 = มากที่สุด 2 = ปานกลาง และ 3 = น้อย ลงใน  โดยให้ผู้ใชล้บ
เลขศูนย์ (0) แล้วพิมพ์เลข 1 หรือ 2 หรือ 3 หน้าข้อความปัญหาที่ต้องการ ซึ่งโรงเรียนจะต้องจัดเรียงลำดับ
ตามความสำคัญไว้เพียง 3 ลำดับเท่านั้น 

 
กรณีที่ป้อนตัวเลขผิดพลาดให้แก้ไขให้เป็นเลขศูนย์ (0) และเนื่องจากเว็บไซต์จะต้องตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของการรายงาน จึงจำเป็นต้องมีเลขศูนย์ (0) ในกล่องข้อความที่ผู้ใช้ไม่ได้จัดลำดับ 
  3.4 การเพ่ิมรายงาน ส่วนที่ 2 ข้อ 2.2 ความต้องการงบประมาณของโรงเรียนฯ 

ให้ผู้ใช้ป้อนตัวเลข 1 = มากที่สุด 2 = ปานกลาง และ 3 = น้อย ลงใน  โดยให้ผู้ใชล้บ
เลขศูนย์ (0) แล้วพิมพ์เลข 1 หรือ 2 หรือ 3 หน้าข้อความความต้องการในด้านที่ต้องการ ซึ่งโรงเรียนจะต้องจัด
เรียงลำดับตามความสำคัญไว้เพียง 3 ลำดับเท่านั้น 

 
กรณีที่ป้อนตัวเลขผิดพลาดให้แก้ไขให้เป็นเลขศูนย์ (0) และเนื่องจากเว็บไซต์จะต้องตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของการรายงาน จึงจำเป็นต้องมีเลขศูนย์ (0) ในกล่องข้อความที่ผู้ใช้ไม่ได้จัดลำดับ 
  3.5 การบันทึกข้อมูล 
  เมื่อผู้ใชป้้อนข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกปุ่มคำสั่ง “บันทึกข้อมูล” เวบ็ไซต์จะแสดง 

 
หน้าต่างแจ้งให้ผู้ใช้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยให้คลิกปุ่มคำสั่ง “OK” เว็บไซต์จะ
บันทึกข้อมูลและเสร็จสิ้นการเพิ่มข้อมูล 
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ตัวอย่างผลการรายงาน 

 
การแก้ไขรายงาน 
 การแก้ไขรายงาน ให้ผู้ใช้คลิกปุ่มคำสั่ง “คลิกเพื่อเพิ่ม/แก้ไขรายงาน” เว็บไซต์จะแสดงหน้าสำหรับผู้ใช้
แก้ไขรายงาน (เว็บไซต์จะเหมือนกับการเพิ่มรายงาน) จากนั้นให้ผู้ใชแ้ก้ไขรายงานตามต้องการ เมื่อผู้ใช้แก้ไข
ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกปุ่มคำสั่ง “บันทึกข้อมูล” เว็บไซต์จะแสดงหน้าต่างแจ้งให้ผู้ใช้ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วน เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยให้คลิกปุ่มคำสั่ง “OK” เว็บไซต์จะบันทึกข้อมูลและเสร็จสิ้นการแก้ไขรายงาน 
การพิมพ์รายงาน 
 หลังจากผู้ใช้รายงานข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ปุ่มคำสั่ง “พิมพ์รายงาน” ที่หน้าหลักของการรายงานฯ จะ 
Active เพื่อให้ผู้ใช้สามารถพิมพ์รายงานได้ ให้ผู้ใช้คลิกปุ่มคำสั่ง “พิมพ์รายงาน” เว็บไซต์จะแสดงหนา้การพิมพ์
รายงาน 
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ตัวอย่างแบบรายงาน 

 
 

เมื่อผู้ใช้คลิกปุม่คำสั่ง “Print >” เว็บไซต์จะพิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ ์

 

กรณีต้องการสอบถามข้อมลูเพิ่มเติมเกี่ยวกับการรายงานแบบสำรวจ  
สอบถามได้ที่ 

นายพิพัฒน ์เพ็ชรพรหมศร 089 163 1223 


