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แนวทำงกำรด ำเนินกำร

๑. สถำนศึกษำรำยงำนผลกำรเรียน/ค่ำใช้จ่ำย และควำมประพฤติ เพ่ือติดตำมทุกปีกำรศึกษำ  

2. สถำนศึกษำมอบหมำยครูผู้ดูแลนักเรียนและครูที่เกี่ยวข้อง ติดตำม เยี่ยมบ้ำนนักเรียนทุน

3. สนับสนุนให้นักเรียนทุนได้รับโอกำสในกำรพัฒนำตนเองและเพิ่มศักยภำพควำมสำมำรถทุกด้ำน 

4. กำรส่งเสริมสนับสนุนให้นักเรียนเป็นผู้มีจิตอำสำและบ ำเพ็ญประโยชน์ต่อส่วนรวม

ทุนการศึกษาพระราชทาน

1. โครงกำรทนุกำรศกึษำพระรำชทำนฯ ภำยใต้ “มูลนิธิทุนกำรศึกษำพระรำชทำน           
สมเด็จพระบรมโอรสำธริำชฯ สยำมมกุฎรำชกุมำร (ม.ท.ศ.)”

2. โครงกำรทนุกำรศึกษำเฉลิมรำชกุมำร ีระยะที ่2



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนได้ให้ควำมส ำคัญต่อสถำบันชำติ ศำสนำ                  
และพระมหำกษัตริย์  จึงขอควำมร่วมมือ สพท . ทุกเขต จัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติวันเฉลิม           
พระชนมพรรษำของพระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัวหรือของพระบรมวงศำนุวงศ์ เนื่องในโอกำสต่ำง ๆ 
ตำมควำมเหมำะสม เช่น

- กำรจัดตั้งโต๊ะหมู่ 
- ประดิษฐำนพระบรมฉำยำลักษณ์พร้อมเครื่องรำชสักกำระ 
- กำรจัดตกแต่งสถำนที่ประดับพระบรมฉำยำลักษณ์ /ประดับธงชำติไทยคู่กับธงอักษร       

พร้อมประดับผ้ำระบำยตำมอำคำรสถำนที่ 
- กำรจัดท ำค ำถวำยพระพรชัยมงคล พร้อมน ำเสนอภำพพระรำชกรณียกิจเพื่อเผยแพร่      

ทำงเว็บไซต์และสื่อออนไลน์ของหน่วยงำน
- จัดลงนำมถวำยพระพรชัยมงคล ณ สถำนท่ี หรือทำงเว็บไซต์ของหน่วยงำน 

งำนพระรำชพิธี งำนกฐินพระรำชทำน สพฐ. รัฐพิธี และพิธีกำรต่ำง ๆ



กฐินพระรำชทำน 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ประจ ำปี 2565

ทอดถวำย ณ วัดท่ำโพธิ์วรวิหำร พระอำรำมหลวง 
ต ำบลท่ำวัง อ ำเภอเมืองนครศรีธรรมรำช จังหวัดนครศรีธรรมรำช

ในวันศุกร์ที่ 4 พฤศจิกำยน 2565 เวลำ 09.39 น.



ก ำหนดกำร
พิธีถวำยผ้ำพระกฐินพระรำชทำน ประจ ำปี 2565

วันพฤหัสบดีท่ี  3  พฤศจิกำยน  2565  
เวลำ  16.30 น. - แขกผู้มีเกียรติและผู้ร่วมพิธี ฯ พร้อมกัน

ณ วัดท่ำโพธิ์วรวิหำร พระอำรำมหลวง
- กำรแสดงศิลปะพื้นบ้ำน ร ำมโนรำห์ จำกโรงเรียนเบจมรำชูทิศ นครศรีธรรมรำช

เวลำ  17.00 น. - พระสงฆ์ 10 รูป เจริญพระพุทธมนต์สมโภชองค์พระกฐินพระรำชทำน

วันศุกร์ท่ี  4  พฤศจิกำยน  2565  
เวลำ  09.00 น. - แขกผู้มีเกียรติและผู้ร่วมพิธี ฯ พร้อมกัน 

ณ วัดท่ำโพธิ์วรวิหำร พระอำรำมหลวง
เวลำ  09.39 น. - พิธีถวำยผ้ำพระกฐินพระรำชทำน  
เวลำ  11.00 น. - ถวำยภัตตำหำรแด่พระภิกษุสงฆ์

- รับประทำนอำหำร
- เสร็จพิธี



กำรแต่งกำย 

วันพฤหัสบดทีี ่ 3  พฤศจิกำยน  2565
1.  ผู้บริหารระดับสูง  แต่งกายชุดสุภาพ
2.  ข้าราชการและผู้เข้าร่วมพิธี  แต่งกายชุดสุภาพ
3.  ผู้เข้าร่วมงาน  แต่งกายชุดสุภาพ

วันศุกร์ที ่ 4  พฤศจิกำยน  2565
1.  ผู้บริหารระดับสูง  แต่งกายชุดปกติขาว
2.  ข้าราชการและผู้เข้าร่วมพิธี  แต่งกายชุดปกติขาวหรือชุดสุภาพ
3.  ผู้เข้าร่วมงาน  แต่งกายชุดสุภาพ



งำนออกแบบ/ส ำรวจ/ตรวจอำคำร/พิจำรณำรำคำ
กลุ่มออกแบบและก่อสร้ำง ส ำนักอ ำนวยกำร มีภำรกิจเกี่ยวกับออกแบบ/ส ำรวจ/ตรวจอำคำร/พิจำรณำ
รำคำ รวมทั้งงำนก่อสร้ำงและงำนปรับปรุงซ่อมแซม

ปัญหำ - อุปสรรค
1. ครูไม่มีควำมรู้ในกำรควบคุมงำนก่อสร้ำง
2. สพท. ไม่ส่งแบบรูปรำยกำรพร้อมเอกสำรประกอบให้โรงเรียนที่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

งบประมำณทรำบ ท ำให้แบบรูปรำยกำรหำย รวมทั้งไม่ระบุผู้รับผิดชอบในกำรจัดส่งแบบรูปรำยกำรให้กับโรงเรียน
แนวทำงแก้ปัญหำ

1. ควรให้ สพท. เขต 1 ในแต่ละจังหวัด มนีำยช่ำงโยธำ ที่มีใบประกอบวิชำชีพภำคพีิเศษ หรือวิศวกรโยธำ
ที่มีใบประกอบวิชำชีพหรือจ้ำง outsource เพื่อรับผิดชอบกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง

2. สพท. ควรแจ้งรำยละเอียดสิ่งที่ส่งมำด้วยทุกรำยกำรให้โรงเรียนทรำบ เพื่อเป็นหลักฐำนในกำรใช้อ้ำงอิง         
และตรวจสอบ



งำนกำรควบคุมภำยใน

ปัญหำ-อุปสรรค

1. ผู้รับผิดชอบของ สพท. และสถานศึกษามีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ฯ ใหม่และขั้นตอนการจัดท ารายงานไม่เพียงพอ
2. ผู้รับผิดชอบมีการเปลี่ยนแปลงบ่อย ขาดประสบการณ์ในการจัดท ารายงาน
3. ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานไม่เห็นความส าคัญของการด าเนินงานการควบคุมภายใน

แนวทำงแก้ไข

1. จัดท าแนวทางปฏิบัติงานการควบคุมภายใน
2. เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน โดยมีการประชุมอบรมออนไลน์และให้ค าปรึกษาแนะน า            

ในการด าเนินงานการควบคุมภายใน
3. สร้างความตระหนักให้กับผู้บริหารและบุคลากร

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานก าหนดให้ สพท. และสถานศึกษาด าเนินการตาม
หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561 โดยจัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในทางระบบออนไลน์ให้ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี



กำรรับ - ส่งหนังสือรำชกำร ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-saraban)

การด าเนินงานสารบรรณด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-saraban) เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี          
ว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 และนโยบายมาตรการประหยัด 

ปัญหำ - อุปสรรค 
1. ส่งหนังสือหลายทาง 
2. การพิมพ์เลขท่ีอ้างถึงผิด
3. ไม่มีการแนบไฟล์ในระบบ 
4. การส่งหนังสือราชการลับมาทางระบบ e-saraban
แนวทำง/ข้อเสนอแนะ
1. ส่งหนังสือราชการเพียงช่องทางเดียว หากแนบไฟล์ส่งมาทางระบบ e-saraban แล้ว ไม่ต้องส่งเอกสารทางไปรษณีย์อีก
2. ควรตรวจสอบเลขที่หนังสือที่อ้างถึงให้ถูกต้อง 
3. ควรแนบไฟล์หนังสือราชการทางระบบe-saraban หากมีส่ิงท่ีส่งมาด้วย แต่ไม่สามารถแนบไฟล์ได้ ขอให้หมายเหตุด้วย
4. การรับ - ส่งหนังสือราชการลับ ให้น าส่งเอกสารต้นฉบับทางไปรษณีย์ หรือมีผู้น าส่งเอกสารลับ  



กำรจัดท ำบันทึก สพฐ.                                                                     

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้จัดท าบันทึก สพฐ. ทุกปี เพื่อน ารายได้เข้ากองทุน
สวัสดิการ สพฐ. โดยมีการประชาสัมพันธ์ให้ส านักส่วนกลาง  สพท. และผู้ที่สนใจสั่งจอง

ปัญหำ - อุปสรรค

1. การเก็บข้อมูลสารสนเทศล่าช้า และไม่เป็นปัจจุบัน

2. ยอดการสั่งจองค่อนข้างน้อย

3. โรงพิมพ์ด าเนินการจัดส่งบันทึก สพฐ. ล่าช้า

4. รูปแบบของบันทึก สพฐ. ยังไม่ตรงตามความต้องการของผู้ใช้

5. สพท. บางเขตส่งเงินค่าบันทึก สพฐ. ล่าช้ากว่าก าหนด

แนวทำงกำรแก้ไข

1. เร่งรัด สพท. ให้ส่งข้อมูลภายในระยะเวลาที่ก าหนด และแต่งตั้งคณะท างานส าหรับตรวจสอบข้อมูล

2. ประชาสัมพันธ์การสั่งจองการจัดท าบันทึก สพฐ. แก่ สพท. และผ่านสื่อออนไลน์แก่บุคคลภายนอกที่สนใจ

3. ปรับปรุงรูปแบบบันทึก สพฐ. ให้ตรงตามความต้องการของผู้ใช้


