
แนวทางการบรหิารงบประมาณ งบเงนิอดุหนนุ คา่อาหารนกัเรยีนประจำพักนอนของสถานศึกษา  
สงักดัสำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน ในสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของโรคตดิเชือ้ 

ไวรสัโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) 
 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 2 มิถุนายน 2563 รับทราบตามที่กระทรวงศึกษาธิการเสนอ 
เรื่องการเตรียมความพร้อมการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก่อนเปิดภาคเรียน ปีการศึกษา 2563 ในสถานการณ์
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ในข้อ 4.5 การบริหารจัดการสำหรับนักเรียนพิการ
และเด็กด้อยโอกาส และเมื่อวันที่ 30 มิถุนายน 2563 รับทราบตามที่กระทรวงศึกษาธิการเสนอ เรื่องการเตรียม 
การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก่อนเปิดภาคเรียน ปีการศึกษา 2563 ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ในข้อ 4.3 แนวทางการใช้จ่ายเงินอุดหนุนสำหรับโรงเรียนที่จัดสถานที่พักนอน
ให้กับนักเรียนในพ้ืนที่ยากลำบาก ห่างไกล ไม่สามารถเดินทางไป – กลับได้ และข้อ 4.4 แนวทางการใช้จ่าย
งบอุดหนุนสำหรับโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
จึงกำหนดแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป – กลับ
สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 
(COVID-19) กรณีที่สถานศึกษามีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์หรือสลับวันมาเรียน ทำให้สถานศึกษา 
ไม่สามารถจัดหาอาหารให้แก่นักเรียนได้ จึงจำเป็นต้องจ่ายงบประมาณค่าอาหารให้แก่นักเรียนหรือผู้ปกครอง 
เพ่ือนำไปจดัหาอาหารรับประทานที่บ้าน ดังนี้ 

1. กรณีเปิดภาคเรียนและนักเรียนมาเรียนตามปกติ  
                        1.1 สถานศึกษาเป็นผู้จัดหาอาหารให้แก่นักเรียนประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ 
โดยให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖0 ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 (ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0๔0๕.๒/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๒) ใน ๓ กรณี ดังนี้ 

    กรณีท่ี ๑ กรณีการจัดซื้อวัตถดิุบเพื่อใช้ในการประกอบอาหาร 
    กรณีท่ี ๒ กรณีการจ้างบุคคลเพื่อประกอบอาหาร 
    กรณีท่ี ๓ กรณีการจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) 

                        1.2 สถานศึกษาจ่ายเป็นเงินสดให้แก่นักเรียนประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ 
ให้สถานศึกษาดำเนินการในลักษณะเดียวกันกับข้อ 2 

๒. กรณีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ การสลับวันมาเรียน หรือการจัดการเรียนการสอน
ที่บ้านแบบผสมผสานใน 3 รูปแบบ คือ เรียนรู้หลักผ่าน TV ทุกระบบ (On-Air Education) เรียนรู้เสริม 
ผ่านดิจิทัล (Online Education) และเรียนรู้เสริมแบบโต้ตอบ (Interactive Education) โดยให้สอดคล้อง 
กับสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) และตามบริบทของสถานศึกษา
ที่จัดการศึกษาประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป – กลับสังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
โดยให้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามแนวทาง ดังนี้ 

    ๒.1 สถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 คน เพ่ือดำเนินการจ่ายเงินสด 
หรือโอนเข้าบัญชี หรือตามรูปแบบและวิธีการที่สถานศึกษากำหนด ให้แก่นักเรียนหรือผู้ปกครอง  
ตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

 
 

โดยมีคำสั่ง... 
 



- ๒ – 
 

โดยมีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงิน (ตัวอย่างตามเอกสารหมายเลข ๑) ซึ่งนักเรียนหรือผู้ปกครอง 
ลงลายมือชื่อในแบบหลักฐานการจ่ายเงิน (ตัวอย่างตามเอกสารหมายเลข ๒) พร้อมทั้งแนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของนักเรียนหรือผู้ ปกครอง กรณีนั กเรียนไม่สามารถลงลายมือชื่อรับ เงินได้  
ให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อรับเงินแทน เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน   

         ๒.๒  ตรวจสอบความซ้ำซ้อนของนักเรียน (ข้อ ๑ และข้อ ๒) 
                         ๒.๓  จัดเก็บแบบหลักฐานการจ่ายเงิน และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน 
หรือผู้ปกครอง (ผู้รับเงิน) เพ่ือการตรวจสอบของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 



ตัวอย่าง 
 

 

 

 

 

 

คำสั่งโรงเรียน…………………………………. 
ที่................................./.................................. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงินค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน สำหรับสถานศึกษาที่จัดการศึกษาประจำพักนอน 
หรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป-กลับสังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

งบเงินอุดหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ. .... 
ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) 

……………………………………………………………..  
  ตามหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04006/ว ..... 
ลงวันที่ .................. เรื่องแนวทางการบริหารงบประมาณ งบเงินอุดหนุน ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน 
สำหรับสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในสถานการณ์การแพร่ระบาด 
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) กรณีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ การสลับวันมาเรียน 
หรือการจัดการเรียนการสอนที่บ้านแบบผสมผสานใน 3 รูปแบบ คือ เรียนรู้หลักผ่าน TV ทุกระบบ (On-Air 
Education) เรียนรู้ เสริมผ่านดิจิทั ล  (Online Education) และเรียนรู้ เสริมแบบโต้ตอบ ( Interactive 
Education) โดยให้สอดคล้องกับสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
และตามบริบทของสถานศึกษาที่จัดการศึกษาประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป  – กลับ 
สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ตามเดิมที่สถานศึกษาเคยจัดได้ จึงจำเป็นต้องจ่ายงบประมาณค่าอาหาร
ให้แก่นักเรียนหรือผู้ปกครอง เพ่ือนำไปจัดหาอาหารให้นักเรียนรับประทานที่บ้าน  

  ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
จึงขอแต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการจ่ายเงิน ประกอบด้วย 
  1. ..............................................................   
  ๒. ..............................................................      
  ๓. ..............................................................  
               ฯลฯ 

                     ทั้งนี้ ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มความสามารถ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด
ต่อทางราชการ 

สั่ง ณ วันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. .............. 

 
    (...........................................................) 
   ผู้อำนวยการโรงเรียน ...................................................... 

 

เอกสารหมายเลข 1 



ตัวอย่าง 
  

แบบหลกัฐานการจา่ยเงนิ 
ค่าอาหารนักเรยีนประจำพกันอน สำหรบัโรงเรยีนทีจ่ดัการศึกษาประจำพักนอน หรอืนักเรยีนประจำ 

และนักเรยีนไป - กลบัสังกดัสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
งบเงินอดุหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 

ในสถานการณ์การแพรร่ะบาดของโรคติดเชือ้ไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) 

 
ระดับชั้น        อนุบาลปีที่...................         ประถมศึกษาปีที่.................        มัธยมศึกษาปีที่...................  
จำนวนนักเรียนที่ได้รับเงินทั้งสิ้น..................คน ระหวา่งวันท่ี...................................ถึง.................................... 
ได้รับเงินจากโรงเรียน........................................................................................................ ................................ 
สังกัด....................................................................................................................... ..... ดังนี้  

ที ่ ช่ือ-สกุลนักเรียน หมายเลขประจำตัว
ประชาชน 
 13 หลัก 

จำนวนเงิน 
 

(บาท) 

วัน/เดือน/ปี
ที่รับเงิน 

ลายมือช่ือ 
ผู้ปกครอง/
นักเรียน  

หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       

รวมทั้งสิ้น     

              รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (.....................................................................................................) 

  
ลงชื่อ.......................................ผู้จ่ายเงิน              ลงชื่อ....................................ผู้จา่ยเงิน      
      (.......................................)                                      (.....................................)  

 
ลงชื่อ........................................ครูประจำชั้น 

                                              (........................................) 
     

ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
 

 ลงชื่อ....................................................... ......ผู้อำนวยการโรงเรียน 
(.......................................................) 
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